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UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
CENTRO DE HUMANIDADES
UNIDADE ACADEMICA DE ADMINISTRACAO E CONTABILIDADE
COLEGIADO DO CURSO DE ADMINISTRACAO

RESOLUCAO CCGA N°02/2017

Regulamenta o Trabalho de Conclusdo
de Curso (TCC) do Curso de em
Administracéo, do Centro de
Humanidades, cAmpus Campina Grande,
e da outras providéncias.

O Colegiado do Curso de Graduacdo em Administracdo do Centro de Humanidades, no
uso de suas atribuicdes conferidas pelo art. 46 do Regimento Geral da Universidade

Federal de Campina Grande;
Considerando o disposto no Estatuto e Regimento Geral da UFCG;

Considerando o disposto na Lei n® 9.394/96, que estabelece as Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional,

Considerando a Resolucdo UFCG/CSE n° 26/2007, que homologa o Regulamento de

Ensino de Graduacao;

Considerando o disposto na Resolugdo CSE/UFCG n° 05/2013, que aprova 0s
procedimentos para elaboracdo e reformulacdo de Projeto Pedagdgico dos Cursos de
Graduacdo da UFCG;

Considerando o disposto no art. 5° da Resolu¢do CSE/UFCG n° 02/2017, que altera a
estrutura curricular do Curso de Graduagdo em Administracdo do Centro de

Humanidades, Campus Campina Grande; e

Tendo em vista a deliberacdo do Colegiado do Curso em reunido realizada em 26 de maio de
2017 (Processo n° 23096.17553/17-10).

RESOLVE:


http://www.ufcg.edu.br/

DAS CARACTERISTICAS DO TCC

Art. 1° Regulamentar o Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC) do Curso de
Administracdo da Universidade Federal de Campina Grande, cAmpus Campina Grande,
atividade curricular de caréater obrigatério e individual que complementa a formacgédo do
perfil do formando, conforme estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC-
Adm).

Art. 2° O objetivo do TCC é proporcionar ao aluno a oportunidade de aplicacédo
pratica do instrumental técnico e/ou cientifico auferido nas diversas disciplinas que

integram o curriculo do curso, além de:

| - Proporcionar ao aluno a oportunidade de desenvolver suas habilidades,

analisar situacdes e propor mudangas nos ambientes organizacionais e comunidade;

Il - Complementar o processo ensino-aprendizagem por meio da conscientizagdo
das deficiéncias individuais e incentivar a busca do aprimoramento pessoal e

profissional;

1l - Atenuar o impacto da passagem de vida do estudante para a vida
profissional, abrindo oportunidades de conhecimento da filosofia, diretrizes,

organizacéo e funcionamento das organizacgdes e da comunidade;

IV - Incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais, propiciando
0 surgimento de novas geracOes de profissionais empreendedores, capazes de adotar
modelos de gestdo, métodos e processos inovadores, novas tecnologias e metodologias

alternativas;
V - Promover a integracdo escola-empresa-comunidade.

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) podera ser realizado a partir
da integralizagdo de 75% das componentes curriculares, incluindo a disciplina de
Seminario de Projetos de Pesquisa, e tem carga horaria de 180 (cento e oitenta) horas,
representando 12 (doze) créditos para a integralizacdo do Curso (Resolugdo CSE/UFCG
n® 02/2017).



DAS TIPOLOGIAS DO TCC

Art. 4° O TCC deverd ser desenvolvido por meio de uma das seguintes

modalidades:

| - Um Trabalho de Pesquisa decorrente de um processo investigativo associado
a qualquer area da Administracdo ou &reas afins, na modalidade monografia ou artigo

cientifico.

Il - Um Relatério de Estdgio, demonstrando como o aluno desenvolveu
propostas de melhorias e contribuiu no funcionamento organizacional através do
estagio.

Il - Um Relatério de Atuacdo Profissional evidenciando o desenvolvimento de
projetos organizacionais e propostas de melhorias no ambito da organizacdo onde o

aluno atua profissionalmente.

§ 1° O tema de livre escolha do aluno com a anuéncia do orientador devera ser
compativel com qualquer das &reas de conhecimento do Curso de Administracdo ou

areas afins.

§ 2° Detalhamento dos critérios e composicao da estrutura bésica de qualquer
das modalidades de TCC estardo disponiveis no Manual de TCC da Unidade

Académica de Administracdo e Contabilidade.

DA COORDENACAO DO TCC

Art. 5° A Coordenacdo do Trabalho Conclusdo de Curso - TCC seré exercida
por um professor lotado na Unidade Académica de Administracdo e Contabilidade,

podendo ser auxiliado por outro professor ou técnico administrativo também da UAAC.
Art. 6° Compete a Coordenacéo do TCC:

| - Estabelecer a programacdo de atividades referentes ao desenvolvimento do
TCC, a cada periodo letivo, conforme normas estabelecidas nesta Resolucdo e
respeitadas as datas estabelecidas no Calendario Académico da UFCG;

Il - Articular reunides de esclarecimento sobre a dindmica do Trabalho de

Concluséo de Curso com os alunos matriculados no componente curricular TCC.



Il - Solicitar aos alunos a formalizacdo da orientacdo mediante a entrega de
carta de aceite de orientacdo devidamente preenchida e assinada por professor da
UAAC.

IV - Organizar a composigédo e cronograma das bancas examinadoras de TCC,;

V - Providenciar outras atividades que se fizerem necessarias para o adequado

desenvolvimento das atividades relativas ao TCC.

DA SISTEMATICA DE ORIENTACAO

Art. 7° O TCC seré executado sob a orientacdo de um professor da Universidade
Federal de Campina Grande, preferencialmente lotado na UAAC.

8 1° O aluno se responsabiliza por convidar um professor para o processo de

orientacéo.

§ 2° O aluno devera entregar para a Coordenacdo de TCC a carta de aceite de
orientacdo (ANEXO I) devidamente preenchida e assinada pelo professor orientador em

prazo definido pela Coordenacao.

§ 3° E atribuicdo do Coordenador de TCC a indicagdo de professor orientador

para os alunos que nao obtiverem sucesso no convite a um professor orientador.

8§ 4° A substituicdo do professor orientador somente deverd ocorrer em casos
especiais, mediante processo de solicitacdo pela parte interessada a coordenacdo do
TCC.

8 5° Caso haja a substituicdo do professor orientador e haja intencdo de uso do
conhecimento produzido na orientacdo anterior, deverd ser entregue a coordenagdo de
TCC a declaracdo de permisséo de continuidade da pesquisa (ANEXO 11), assinada pelo

antigo orientador.

8 6° Os Trabalhos de Conclusdo de Curso deverdo atender as normas técnicas da
ABNT.

Art. 8° O TCC devera ser executado com base no plano de trabalho ou projeto

de pesquisa desenvolvido na disciplina Seminarios de Projeto de Pesquisa.

Paragrafo anico. Eventuais mudangas no plano de trabalho ou projeto de

pesquisa serdo permitidas mediante consentimento do orientador.



DA COMISSAO EXAMINADORA

Art. 9° Como se trata de um componente curricular do Curso de Administragéo,
todos os alunos deverdo apresentar a comissdo examinadora seus trabalhos conforme

cronograma fixado pelo Coordenador de TCC para o periodo letivo.

Art. 10. Semestralmente o Coordenador do TCC divulgara, de acordo com as
condicGes do calendario académico da UFCG, as datas previstas para apresenta¢do dos
TCCs.

§ 1° A comissdo examinadora devera ser composta por 3 (trés) professores,

assim definidos:
| - Um professor orientador, que assume a presidéncia dos trabalhos;

Il - Dois professores, sendo estes preferencialmente da Unidade Académica de
Administracdo e Contabilidade, designados pelo Coordenador TCC apds sugestdo do

professor orientador.

§ 2° Para fazer parte da comissdo examinadora, o Coordenador de TCC podera
convidar ou referendar a indicagdo de um professor de outras Unidades Académicas da
UFCG ou de outras instituicdes de ensino.

§ 3° O professor orientador devera enviar junto com a declaracdo de autorizacdo
para defesa (ANEXO Ill), a indicacdo de 4 (quatro) nomes de professores para

participacdo como membros da comissdo examinadora.

8§ 4° Os professores indicados pelo professor orientador deverdo ter formacdo e

énfase de atuacdo académica em area correlata & do TCC a ser avaliado.

Art. 11. Somente serdo programadas as bancas de defesa de Trabalhos de
Conclusdo de Curso para os alunos que entregarem declaracdo de autorizacdo para
defesa assinada pelo professor orientador no prazo definido pelo Coordenador de TCC.

Art. 12. O aluno devera expor o contetido de seu TCC em sessao publica, sendo

avaliado pela comissdo examinadora, sob a presidéncia do professor orientador.

8 1° Fica estabelecido o tempo médio de 20 minutos para a exposicdo do aluno e

de 10 minutos para a arguicao de cada avaliador.



§ 2° Os professores examinadores deverdo arguir o aluno com questdes

exclusivamente relativas ao contetdo de seu trabalho.

§ 3° O aluno deveré entregar, em data previamente estabelecida pelo professor
coordenador, um exemplar impresso e encadernado de seu TCC a cada membro da
comissdo examinadora, respeitados o calendario académico e o prazo minimo de 05

(cinco) dias uteis antes da data de sua exposicao.

Art. 13. A avaliacdo do Trabalho de Conclusdo do Curso devera ser feita pela
comissdo examinadora mediante a analise da parte escrita e da apresentacdo oral do
contetido do TCC.

§ 1° O professor coordenador de TCC fornecer4d a Comissdo Examinadora a
ficha de avaliagdo parcial do TCC (ANEXO 1V) a ser preenchida pelos examinadores.

§ 2° Cabe ao presidente da comissdo entregar as notas, devidamente registradas
em ficha de avaliacdo global (ANEXO V), assinada pelos membros da comissao, ao

coordenador de TCC no mesmo dia da realizacdo da banca;

§ 3° O coordenador de TCC devera informar a nota final dos alunos a Secretaria

da UAAC até o prazo limite para registro das notas no controle académico;

8 4° O aluno que obtiver nota inferior a 7,0 (sete virgula zero) e igual ou superior
a 5,0 (cinco virgula zero) podera apresentar a documentacgdo escrita ou a apresentacdo
oral, para reavaliacdo pela Banca Examinadora em a data a ser estabelecida, desde que

ndo ultrapasse o prazo previamente estabelecido para a realizacdo do TCC.

§ 5° A média final serd em funcdo da média ponderada, ou seja, seréd calculado
atribuindo peso 0,6 a primeira apresentacdo e peso 0,4 a segunda apresentacdo. (art. 73,
82°, Resolugdo CSE/UFCG 26/2007).

Art. 14. Apoés a realizacdo da exposicdo do TCC e das devidas arguicdes, a
comissdo examinadora, em sessdo secreta, deliberara sobre as modificacGes necessarias
e preencherd a Ficha de Recomendacgdes e Exigéncias (ANEXO VI), sendo a mesma

devidamente assinada pelo presidente da comissao examinadora.

Paragrafo unico. Constara na Ficha de Recomendacbes e Exigéncias as

modificagdes para a entrega da verséo final.

Art. 15. Na impossibilidade da presenca fisica do professor orientador a banca
ndo podera ser realizada, sendo remarcada, caso haja tempo habil, pelo coordenador de
TCC.



Art. 16. Se por motivo de forca maior ndo for possivel a presenca de 1 (um) dos
membros da comissdo examinadora, a mesma podera ser realizada, de forma
extraordinaria, com pelo menos 2 (dois) integrantes, sendo um deles obrigatoriamente o

professor orientador.

Art. 17. A nota do TCC refere-se ao contetdo textual apresentado pelo aluno e

pela defesa publica do respectivo trabalho.

Art. 18. A comissdo serd soberana para atribuicdo da nota final do TCC, nédo

cabendo recurso ao aluno eventualmente reprovado.

Art. 19. Em casos de auséncia do discente na data preestabelecida para
apresentacdo oral do trabalho, 0 mesmo estara sujeito a obediéncia ao disposto no
Regulamento do Ensino de Graduacdo da UFCG, sob pena de reprovacdo no

componente curricular TCC em que se encontra matriculado.

8§ 1° O aceite da justificativa pela Coordenacdo de TCC implicara na fixacdo de
nova data para a avaliacdo, respeitado o prazo legal previsto no Regulamento do Ensino

de Graduacdo da UFCG e no seu respectivo Calendario Académico.

§ 2° O aluno que ndo se apresentar para a defesa oral dentro dos prazos
estabelecidos e até o término do periodo letivo estard automaticamente reprovado na

disciplina de TCC e ndo podera colar grau neste periodo letivo.

Art. 20. Uma vez aprovado pela comissdo, o aluno devera entregar, no prazo
maximo de 3 (trés) dias, uma copia do trabalho em formato “.pdf”, gravada em CD-
Rom, além da declaracdo de realizacdo de ajustes (ANEXO VII) devidamente assinada

pelo professor orientador.

DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 21. Compete aos professores orientadores de TCC:
| - Acompanhar o desenvolvimento do TCC em periodicidade regular;

Il - Avaliar o TCC e atribuir as notas que, em conjunto com as avaliagdes dos
demais examinadores, determinardo ao final do periodo a aprovacao ou ndo do aluno no

componente curricular.



Il - Orientar 0 aluno no que tange a sua especialidade, agregando valor ao

trabalho do aluno;

IV - Comparecer, obrigatoriamente, a se¢do de apresentacdo do trabalho do

aluno (comissdo examinadora), e,

V - Cumprir e fazer cumprir estas normas.

DAS ATRIBUICOES DO ALUNO

Art. 22. Compete ao aluno matriculado no componente curricular de TCC:

| - Apresentar proposta de TCC (plano de trabalho ou projeto de pesquisa
desenvolvido na disciplina Seminérios de Projeto de Pesquisa) ao professor orientador

no inicio do periodo.

Il - Obter carta de aceite assinada pelo orientador e repassa-lo ao coordenador de

TCC dentro do prazo estabelecido;

Il - Comparecer as reunides periddicas de orientacdo de TCC, definidas em

conjunto com o professor orientador;

IV - Prestar informacdes ao professor orientador de TCC sobre o progresso do

trabalho e realizar as correcdes requisitadas;
V - Acatar as orientacdes do professor orientador;

VI - Cumprir os prazos estabelecidos pelo coordenador de TCC e pelo

orientador;

VIl - Comparecer a comissao examinadora para realizar exposi¢do do trabalho e

responder a arguicdo dos seus componentes;

VIII - Realizar os ajustes solicitados pela banca, obter declaracdo de realizagéo
de ajustes (ANEXO VII) assinada pelo orientador e entregar o trabalho final ao
coordenador de TCC.

IX - Cumprir as exigéncias do TCC previstas neste documento.



DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 23. Estdo sujeitos a essas normas todos os alunos e professores da Unidade
Académica de Administracdo e Contabilidade.

§ 1° Também estdo inclusos na aplicacdo das normas dessa resolucdo os
professores de outras Unidades Académicas que venham a orientar alunos no ambito da

UAAC e os examinadores lotados em outras universidades.

§ 2° O aluno, uma vez tendo seu TCC aprovado, podera autorizar a Unidade
Académica a utilizar seu trabalho no todo ou em parte para fins de publicacdes e, para
tanto preenchera o formulario de autorizacao de publicacdo de TCC (ANEXO VIII).

§ 3° Os CD-Roms entregues pelos alunos serdo arquivados junto a coordenagéo
de TCC.

Art. 24. Os casos omissos deverao ser resolvidos pelo Colegiado do Curso.

Art. 25. Estas normas entrardo em vigor no primeiro periodo de 2017,

revogando-se as disposi¢des em contréario.

Colegiado do Curso de Administracdo, do Centro de Humanidade, campus Campina

Grande da Universidade Federal de Campina Grande, em 26 de maio de 2017.

Vero6nica Macario de Oliveira Motta
Presidente do Colegiado do Curso de Graduagcdo em Administracéo



ANEXO | DA RESOLUCAO 02/2017 DO COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO
EM ADMINISTRACAO/CH/UFCG

Universidade Federal de Campina Grande
Centro de Humanidades

Unidade Académica de Administracdo e Contabilidade
Coordenacéo de TCC

CARTA DE ACEITE PARA ORIENTACAO DE TCC

Eu, :
professor orientador do curso de da Unidade Académica
de da Universidade Federal de Campina

Grande, comprometo-me a orientar 0 TCC do aluno @)

matricula , telefone ,

e-mail , sob a modalidade de

e area de concentragdo de

, durante o periodo letivo de

Campina Grande, de de

Assinatura do professor orientador
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ANEXO Il DA RESOLEJC,AO 02/2017 DO COLEGIADO DO CURSO DE
GRADUACAO EM ADMINISTRACAO/CH/UFCG

Universidade Federal de Campina Grande
Centro de Humanidades

Unidade Académica de Administracdo e Contabilidade
Coordenacdo de TCC

DECLARACAO DE PERMISSAO PARA CONTINUACAO DE TCC

Eu, )

professor do curso de da Unidade Académica de

da Universidade Federal de Campina

Grande, permito que seja utilizado integralmente por outro professor orientador o

material desenvolvido na minha orientacdo do TCC do aluno (a)

matricula

Campina Grande, de de

Assinatura do professor orientador
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ANEXO I11 DA RESOL~U(;AO 02/2017 DO COLEGIADO DO CURSO DE
GRADUACAO EM ADMINISTRACAO/CH/UFCG

Universidade Federal de Campina Grande
Centro de Humanidades

Unidade Académica de Administracdo e Contabilidade
Coordenacéo de TCC

DECLARACAO DE AUTORIZACAO PARA DEFESA DE TCC

Declaro que 0 TCC intitulado
na modalidade de , do aluno

, Mmatricula :
matriculado na disciplina TCC — Periodo , turno , esta

concluido e apto a defesa, e pode ser submetido a avaliacdo da Comissdo examinadora.

INDICACAO DE MEMBROS PARA COMISSAO EXAMINADORA

Nome Titulagdo Unidade Académica

Campina Grande, de de

Assinatura do professor orientador
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ANEXO IV DA RESOL~UCAO 02/2017 DO COLEGIADO DO CURSO DE
GRADUACAO EM ADMINISTRACAO/CH/UFCG

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE - UFCG
CENTRO DE HUMANIDADES - CH

UNIDADE ACADEMICA DE ADMINISTRACAO E CONTABILIDADE - UAAC

COORDENACAO DE TCC

Clareza, relevancia e coeréncia entre o tema e 0s objetivos propostos

Atualidade e especificidade da revisao bibliogréafica utilizada

Adequacédo da metodologia utilizada

Coeréncia entre introducdo, justificativa, desenvolvimento e
concluséo

Qualidade geral do texto (clareza da redacéo e corregdo gramatical)

Apresentacdo do trabalho (ABNT)

Dominio do assunto

Clareza de exposicéo

Esclarecimentos prestados a comissao avaliadora

Campina Grande — Paraiba




ANEXO V DA RESOLUSZAO XXIXXXX DO COLEGIADO DO CURSO DE
GRADUACAO EM ADMINISTRACAO/CH/UFCG

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE - UFCG
CENTRO DE HUMANIDADES - CH
UNIDADE ACADEMICA DE ADMINISTRACAO E CONTABILIDADE — UAAC
COORDENACAO DE TCC

Clareza, relevancia e coeréncia entre o tema e 0s objetivos

propostos
2 Atualidade e especificidade da revisdo bibliogréfica realizada
3 Adequacédo da metodologia utilizada

Coeréncia entre introducdo, justificativa, desenvolvimento e
concluséo

5 Qualidade geral do texto (clareza da redacdo e corre¢éo gramatical)

Apresentacdo do trabalho (ABNT)

Dominio do assunto

2 Clareza de exposicéo

Esclarecimentos prestados a comissédo avaliadora

Campina Grande
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ANEXO VI DA RESOL~UC;AO 02/2017 DO COLEGIADO DO CURSO DE
GRADUACAO EM ADMINISTRACAO/CH/UFCG

UFCG

Universidade Federal de Campina Grande
Centro de Humanidades

Unidade Académica de Administracdo e Contabilidade
Coordenacéo de TCC

FICHA DE RECOMENDACOES E EXIGENCIAS DA COMISSAO
EXAMINADORA

RECOMENDACOES

EXIGENCIAS

Esta ficha de avaliacdo devera ser entregue a Coordenacdo de TCC juntamente com as fichas de avaliagdo
devidamente preenchidas, assinadas e rubricadas por todos os membros da banca.

PRESIDENTE DA COMISSAO | EXAMINADOR(A)

11 EXAMINADOR(A)

Campina Grande
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ANEXO VII DA RESOI:U(;AO 02/2017 DO COLEGIADO DO CURSO DE
GRADUACAO EM ADMINISTRACAO/CH/UFCG

UFCG

Universidade Federal de Campina Grande
Centro de Humanidades
Unidade Académica de Administracdo e Contabilidade
Coordenacéo de TCC

DECLARACAO DE REALIZACAO DE AJUSTES

Atesto para 0S devidos fins que 0 Aluno
, matriculado no
componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) no periodo , &

meu orientando no curso de Administracdo da UAAC/CH/UFCG e que atendeu a todas
as exigéncias feitas bela comissdo examinadora quando da defesa do TCC de graduacéo

intitulado:; ¢

2
.

Campina Grande, de de

Assinatura do professor orientador
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ANEXO VIII DA RESOI:U(;AO 02/2017 DO COLEGIADO DO CURSO DE
GRADUACAO EM ADMINISTRACAO/CH/UFCG

UFCG

Universidade Federal de Campina Grande
Centro de Humanidades
Unidade Académica de Administracdo e Contabilidade
Coordenacéo de TCC

TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO ELETRONICA

Eu,

aluno de matricula , autor do TCC intitulado

(13

2
b

e integrante do curso de Administracdo da UAAC/CH/UFCG, na qualidade de titular
dos direitos de autor da publicagdo supracitada, e de acordo com a Lei n°® 9610/98,
autorizo a UAAC e a UFCG, a disponibilizar gratuitamente, e sem ressarcimento dos
direitos autorais, o trabalho supracitado em meios eletrénicos para fins de leitura,
impressdo e/ou download, a titulo de divulgacdo da producdo cientifica gerada pela
UAAC e pela UFCG, como também autorizo a publicagdo e conversdo do tipo digital

do arquivo para fins de preservacgéo e backup.

Campina Grande, de de

Assinatura do Aluno
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